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Załącznik nr 13
ZASADY ZWROTU KOSZTÓW PRZEJAZDU Z MIEJSCA ZAMIESZKANIA DO MIEJSCA ODBYWANIA STAŻU/SZKOLENIA I POWROTU
§ 1
Zasady ogólne
1. Każdemu Uczestnikowi projektu pn. „Opolski program stażowy” odbywającemu staż lub szkolenie poza miejscem zamieszkania i dojeżdżającemu do tego miejsca przysługuje zwrot poniesionych kosztów przejazdu do miejsca odbywania stażu/szkolenia i powrotu. 
2. Refundacja kosztów przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stażu/szkolenia i powrotu przysługuje wyłączne w okresie odbywania stażu/szkolenia i obejmuje dni, w których uczestnik brał udział w stażu/szkoleniu z zastrzeżeniem § 2 ust. 4 i 5.
3. Koszty przejazdu komunikacją miejską w obszarze miasta z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stażu/szkolenia i powrotu nie podlegają refundacji ze strony Organizatora.

§ 2

Zwrot kosztów przejazdu komunikacją zbiorową do miejsca odbywania stażu i powrotu 
1. Uczestnikowi projektu przysługuje zwrot kosztów przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stażu i powrotu w wysokości nie większej niż cena zakupu biletu miesięcznego drugiej klasy najtańszego, dogodnego środka transportu komunikacji zbiorowej obsługującego trasę dojazdową, jednak w wysokości nie większej niż 250,00 zł na miesiąc.

2. Uczestnikowi projektu przysługuje zwrot kosztów przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stażu i powrotu pod warunkiem udokumentowania poniesionych wydatków biletem miesięcznym lub potwierdzenia zakupu biletu miesięcznego w formie np. rachunku, faktury. 

3. W przypadku, gdy przewoźnik komunikacji zbiorowej nie wystawia biletu miesięcznego na trasie dojazdu do miejsca odbywania stażu i powrotu, Uczestnik projektu może udokumentować poniesione wydatki biletami okresowymi lub biletami jednorazowymi.
4. Jeżeli Uczestnik projektu przebywał na zwolnieniu lekarskim i przysługujących mu dniach wolnych, a przedstawił bilet miesięczny lub okresowy za dany miesiąc odbywania stażu do refundacji, to refundacja dokonana zostanie w całości poniesionych kosztów.
5. Postanowień ust. 4 nie stosuje się do miesięcy, w których zgodnie z programem stażu uczestnik odbywał staż przez niepełny miesiąc. W takim wypadku zwrot kosztów przysługuje proporcjonalnie do ilości dni w miesiącu, w jakich uczestnik odbywał staż.

§ 3

Zwrot kosztów przejazdu komunikacją zbiorową do miejsca odbywania szkolenia i powrotu
1. Uczestnikowi projektu przysługuje zwrot kosztów przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania szkolenia i powrotu w wysokości nie większej niż cena zakupu biletu drugiej klasy najtańszego, dogodnego środka transportu zbiorowego obsługującego trasę dojazdową, jednak w wysokości nie większej niż 292,00 zł.

2. Uczestnikowi projektu przysługuje zwrot kosztów przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania szkolenia i powrotu pod warunkiem udokumentowania poniesionych wydatków jednorazowymi biletami komunikacji publicznej.

3. Zwrot kosztów przejazdu komunikacją zbiorową do miejsca odbywania szkolenia i powrotu przysługuje za dni w których uczestnik projektu faktycznie uczestniczył w szkoleniu zgodnie 
z listą obecności.
§ 4
Zwrot kosztów przejazdu samochodem osobowym będącym w dyspozycji Uczestnika projektu do miejsca odbywania stażu i powrotu
1. Organizator może wyrazić zgodę na ubieganie się o zwrot kosztów przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stażu i powrotu samochodem osobowym będącym w dyspozycji Uczestnika projektu. W takim przypadku Uczestnik projektu musi być właścicielem/ współwłaścicielem/posiadaczem samochodu osobowego. 
2. Ustalenie kwoty zwrotu kosztów przejazdu do miejsca odbywania stażu i powrotu samochodem osobowym będącym w dyspozycji Uczestnika projektu w danym miesiącu, następuje na podstawie stawek zawartych w „Tabeli opłat za bilety odcinkowe miesięczne imienne normalne taryfa podstawowa klasa 2 pociągów REGIO” umieszczonej na stronie internetowej: www.przewozyregionalne.pl obowiązującej w dniu złożenia oświadczenia, o którym mowa w § 6 ust. 2, jednak w wysokości nie większej niż 250,00 zł na miesiąc.
3. Odległość ujęta w „Tabeli opłat za bilety odcinkowe miesięczne imienne normalne taryfa podstawowa pociągi REGIO” wyliczana będzie od adresu zamieszkania Uczestnika projektu do adresu odbywania stażu wg przeglądarki https://mapy.google.pl/
4. Refundacja kosztów przejazdu do miejsca odbywania stażu i powrotu samochodem osobowym będącym w dyspozycji Uczestnika projektu nie przysługuje Uczestnikowi za okres nieobecności na stażu w szczególności z powodu zwolnienia lekarskiego oraz  przebywania na wolnym.

5. W przypadku nieobecności na stażu z powodów wskazanych w ust. 4  refundacja kosztów przejazdu do miejsca odbywania stażu i powrotu pomniejszona będzie proporcjonalnie o liczbę dni nieobecności na stażu. 
6. Wprowadza się następujący wzór wyliczenia kwoty, o jaką zostanie pomniejszona refundacja przysługująca Uczestnikowi projektu w przypadku nieobecności na stażu:
Kwota z „Tabeli opłat za bilety odcinkowe miesięczne 
imienne normalne taryfa podstawowa pociągi REGIO”       = Kwota pomniejszenia refundacji za dzień nieobecności na stażu
Liczba dni kalendarzowych w danym miesiącu
§ 5
Zwrot kosztów przejazdu samochodem osobowym będącym w dyspozycji Uczestnika projektu do miejsca odbywania szkolenia i powrotu

1. Organizator może wyrazić zgodę na ubieganie się o zwrot kosztów przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania szkolenia i powrotu samochodem osobowym będącym w dyspozycji Uczestnika projektu. W takim przypadku Uczestnik projektu musi być właścicielem/ współwłaścicielem/ posiadaczem prywatnego środka transportu.

2. Naliczenie zwrotu kosztów przejazdu do miejsca odbywania szkolenia i powrotu samochodem osobowym będącym w dyspozycji Uczestnika projektu, dokonywane jest na podstawie stawek zawartych w „Tabeli opłat za bilety jednorazowe, taryfa podstawowa, klasa 2 pociągów REGIO” umieszczonej na stronie internetowej: www. przewozy regionalne.pl, obowiązującej w dniu złożenia oświadczenia, jednak w wysokości nie większej niż 292,00 zł.
3. Odległość ujęta w „Tabeli opłat za bilety jednorazowe, taryfa podstawowa, pociągów REGIO” wyliczana będzie od adresu zamieszkania Uczestnika projektu do adresu odbywania szkolenia wg przeglądarki https://mapy.google.pl
4. Zwrot kosztów przejazdu samochodem osobowym będącym w dyspozycji Uczestnika projektu do miejsca odbywania szkolenia i powrotu przysługuje wyłącznie za dni, w których uczestnik projektu faktycznie uczestniczył w szkoleniu zgodnie z listą obecności.

5. W przypadku, gdy jednym samochodem podróżuje więcej niż jeden Uczestnik projektu, to koszt przejazdu zwracany jest jedynie właścicielowi/współwłaścicielowi/posiadaczowi samochodu osobowego.
§ 6
Procedura wypłaty środków 
1 Warunkiem przyznania zwrotu kosztów przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stażu/szkolenia i powrotu jest złożenie „Wniosku dotyczącego zwrotu kosztów przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stażu/szkolenia i powrotu” w terminie:

a) 7 dni od dnia zawarcia Umowy o staż,
b) 7 dni przed rozpoczęciem szkolenia. 
Wzór wniosku stanowi załącznik nr 1 do Zasad zwrotu kosztów przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stażu/szkolenia i powrotu.
2 Uczestnicy projektu dojeżdżający komunikacją publiczną lub samochodem osobowym będącym w dyspozycji Uczestnika projektu do miejsca odbywania stażu/szkolenia w celu uzyskania refundacji kosztów przejazdu zobowiązani są przedłożyć do Organizatora „Oświadczenie o poniesionych kosztach przejazdu do miejsca odbywania stażu/szkolenia i powrotu”. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do Zasady zwrotu kosztów przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stażu/szkolenia i powrotu.
3 W przypadku Uczestników projektu dojeżdżających do miejsca odbywania stażu/szkolenia komunikacją publiczną „Oświadczenie o poniesionych kosztach przejazdu do miejsca odbywania stażu/szkolenia i powrotu” należy przedłożyć wraz z wymaganymi załącznikami tj. oryginałem biletu miesięcznego, biletu okresowego, biletu jednorazowego lub potwierdzenia zakupu biletu w formie np. rachunku, faktury, które potwierdzają przejazd i poniesione koszty w związku z odbywanym stażem lub szkoleniem.
4 W przypadku Uczestników projektu dojeżdżających do miejsca odbywania stażu/szkolenia samochodem osobowym będącym w dyspozycji Uczestnika projektu „Oświadczenie o poniesionych kosztach przejazdu do miejsca odbywania stażu/szkolenia i powrotu” należy przedłożyć wraz z wymaganymi załącznikami tj. potwierdzoną za zgodność przez uczestnika kopią dowodu rejestracyjnego i dodatkowo oświadczeniem właściciela samochodu osobowego o jego udostępnieniu Uczestnikowi – w przypadku, gdy Uczestnik nie jest wyłącznie posiadaczem samochodu osobowego.

5 Uczestnik projektu zobowiązany jest do złożenia „Oświadczenie o poniesionych kosztach przejazdu do miejsca odbywania stażu/szkolenia i powrotu” do Organizatora:

a) w terminie 5 dni po zakończeniu każdego miesiąca stażu za poprzedni miesiąc,
b) w terminie 10 dni po zakończeniu szkolenia.
6 Zwrot kosztów przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stażu/szkolenia 
i powrotu dokonywany będzie wyłącznie na konto bankowe Uczestnika projektu.

7 Organizator zastrzega sobie prawo odmowy refundacji kosztów przejazdu w przypadku przedłożenia niekompletnych dokumentów lub przedłożenia dokumentów po terminie.
8 Bilety nieczytelne nie będą podlegać refundacji.
9 Organizator ma prawo sprawdzić wiarygodność danych przedstawionych przez Uczestników projektu, prosząc o dodatkowe dokumenty lub weryfikując dane w odpowiednich instytucjach.
10 Zwrot kosztów przejazdu do miejsca odbywania stażu/szkolenia i powrotu dokonywany jest przez Organizatora w terminie do 30 dnia każdego miesiąca na podstawie zatwierdzonego przez Organizatora „Oświadczenie o poniesionych kosztach przejazdu do miejsca odbywania stażu/szkolenia i powrotu”.
11 Organizator zastrzega sobie możliwość wstrzymania refundacji o ile nie posiada środków finansowych na koncie projektu unijnego. 
§ 7
Postanowienia końcowe
1. Wszystkie sytuacje nie ujęte w niniejszych zasadach będą rozpatrywane indywidualnie. 
O przyznaniu lub odmowie dokonywania zwrotu kosztów przejazdu do miejsca odbywania stażu/szkolenia i powrotu w ww. sytuacjach decyzję podejmuje Kierownik Projektu.
2. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Projektu może podjąć decyzję o odstępstwie od postanowień w niniejszym regulaminie.

3. W przypadku przerwania/nieukończenia stażu lub szkolenia z własnej winy, Uczestnik projektu zobowiązany jest do zwrotu refundowanych kosztów dojazdu.
Załącznik nr 1
Wniosek dotyczący zwrotu kosztów przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania 
stażu/szkolenia* i powrotu.
…………………………..







Dnia, …………..………….
(imię i nazwisko)









…………………………...

(nr ewidencyjny – PESEL)                                                            


                                                                             Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki
Proszę o dokonywanie przez okres odbywania stażu/szkolenia* od………………… do……….…….. zwrotu ponoszonych przeze mnie kosztów przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stażu/szkolenia* i powrotu:

(    środkiem komunikacji publicznej: PKS, PKP, inni koncesjonowani przewoźnicy
( samochodem osobowym o numerze rejestracyjnym ………………….………….……….., marka…………………………..……….., którego jestem właścicielem/ współwłaścicielem/posiadaczem*
Uczestniczę w stażu/szkoleniu* zorganizowanym w ramach projektu  „Opolski program stażowy”, współfinansowany ze środków Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, w:
...................................................................................................................................................................        (miejsce/adres odbywania stażu/szkolenia)

Oświadczam, że:
mieszkam w miejscowości: …………………………………………………….….…………………..……………..………..…..…….







(adres zamieszkania)

natomiast dojeżdżam do miejscowości:  …………………………………………………………..……………….……………....




(adres odbywania stażu/szkolenia)

* właściwe zakreślić
Świadomy odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 233 kk., oświadczam, że dane zawarte 
w niniejszym oświadczeniu, są zgodne z prawdą.
.........................................









(czytelny podpis Uczestnika projektu)
Załącznik nr 2

,  …………………………….
…………………..........................................
                           (imię i nazwisko)

.............................................................

                        (adres zamieszkania)

Oświadczenie o poniesionych kosztach przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stażu/szkolenia* i powrotu
W okresie od dnia ...................................................  do dnia ...................................................... z tytułu 
przejazdu z miejsca zamieszkania, tj. ........................................................................................................ 

(miejscowość, adres zamieszkania)

do miejsca odbywania stażu/szkolenia* tj…………………..........................................................................

(miejscowość, adres zamieszkania)

i powrotu do miejsca zamieszkania poniosłam koszty w wysokości: .................................................. zł 1
1. Przejazd odbywał się: 


środkami komunikacji publicznej: PKS, PKP, inni koncesjonowani przewoźnicy *

samochodem osobowym marki …..................................., nr rej: .........................................., którego jestem właścicielem/współwłaścicielem/ posiadaczem *






* właściwe zakreślić
Oświadczam, że 
Świadomy odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 233 kk., oświadczam, że dane zawarte 
w niniejszym rozliczeniu i wszelkich dodatkowych oświadczeniach, są zgodne z prawdą.










……………………………………………

(podpis Uczestnika projektu)
1 Uczestnik projektu wpisuje kwotę:
· w przypadku przejazdu komunikacją publiczną: cena biletu miesięcznego/ cena biletu okresowego/ kwotę stanowiącą sumę biletów jednorazowych
· w przypadku zwrotu kosztów przejazdu samochodem osobowym będącym w dyspozycji Uczestnika projektu kwotę przysługującą Uczestnikowi projektu zgodnie z obowiązującym regulaminem
Uczestnicy projektu, którzy dojeżdżają komunikacją publiczną załączają do niniejszego oświadczenia oryginały biletu miesięcznego/biletu okresowego/biletów jednorazowych/ fakturę/ rachunek.
Uczestnicy projektu, którzy dojeżdżają samochodem załączają do niniejszego oświadczenia potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez siebie kopię dowodu rejestracyjnego oraz dodatkowo oświadczenie właściciela samochodu osobowego o jego udostępnieniu Uczestnikowi – w przypadku, gdy Uczestnik nie jest wyłącznie posiadaczem samochodu osobowego.

Opolski program stażowy”

Projekt współfinansowany  przez Unię Europejską w ramach  Europejskiego Funduszu Społecznego
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